
Dein Aufgabengebiet 
Du verantwortest die laufende Lohn- und Gehaltsverrechnung und sorgst dafür, dass 
alle abrechnungsrelevanten Prozesse korrekt, termingerecht und gesetzeskonform um-
gesetzt werden. Ein- und Austritte, Abwesenheiten, Sonderzahlungen und Förderungen 
sowie unterschiedliche arbeitsrechtliche Fragestellungen werden von dir bearbeitet und 
du bist zentrale Ansprechperson für Mitarbeitende und Führungskräfte bei Themen rund 
um Abrechnung, Sozialversicherung und Zeitwirtschaft. Dabei arbeitest du eng mit HR, 
Finance, Behörden und externen Partner:innen zusammen. Du bist direkt der kaufmänni-
schen Leitung unterstellt und bringst dich neben der operativen Abwicklung aktiv in die 
Weiterentwicklung von Prozessen ein.

Was du mitbringst
	• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung & absolvierte Personalverrechnerprüfung
	• Berufserfahrung in der Lohn- bzw. Personalverrechnung
	• Gute Kenntnisse im Arbeits-, Sozialversicherungs- und Steuerrecht sowie sicherer 

Umgang mit HR-, Abrechnungs- und Zeitwirtschaftssystemen
	• Strukturierte, genaue und eigenverantwortliche Arbeitsweise
	• Hohe Serviceorientierung sowie Freude an der Zusammenarbeit mit unterschiedlichen 

Menschen
	• Diskretion, Verlässlichkeit und ein professioneller Umgang mit sensiblen Daten

Unser Angebot an dich
	• 	ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet
	• 	ein offenes Betriebsklima in einem dynamischen, innovativen Umfeld
	• 	Familien- und Mitarbeiter:innenfreundlichkeit als Organisationsprinzip
	• 	Weiterbildung, Supervision und Sabbat
	• 	Einstufung laut KV VSG in Gehaltsgruppe 6, abhängig von anrechenbaren Vordienst-

zeiten, z. B. mit 5 Dienstjahren auf Basis Vollzeit € 3.818,-- brutto/Monat

AQUA Mühle Vorarlberg ist ein etabliertes Unter-
nehmen der Sozialwirtschaft mit den Schwerpunkten  
Arbeit, Qualifizierung und Sozialpsychiatrie.

Wir glauben an die Vielfalt 
der Perspektiven und Fähig-
keiten und ermutigen Perso-
nen unabhängig von Alter, 
Geschlecht oder kultureller 
Herkunft sich bei uns zu be-
werben.

Personalverrechnung 
(m/w/d) | 70 - 100 % | in Frastanz | ab sofort

aquamuehle.at

Bewerbung bitte an: bewerbung@aquamuehle.at

AQUA Mühle Vorarlberg gGmbH
Obere Lände 5b | 6820 Frastanz 
Rückfragen gerne an Sabine Jansen, sabine.jansen@aquamuehle.at

Staatspreis Familie & Beruf 2022
3. Platz

Kinder- 
betreuung

ÖPNV- 
Anbindung

Weiter- 
bildung

Gesundheits-
vorsorge

betriebliche  
Altersvor-

sorge

Sabbatical Supervision

flache 
Hierarchie

Du möchtest mit deiner Arbeit Menschen Sicherheit geben und dafür sorgen, dass 
sich unsere Mitarbeitenden auf eine korrekte und pünktliche Abrechnung verlassen 
können? Du hast Freude daran, im Hintergrund einen wichtigen Beitrag zu leisten? 
Dann komm in unser Team!
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